Dyrektor Kujawsko - Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu
zatrudni pracownika na stanowisku

Specjalista ds. rekrutacji (2 stanowiska)

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony od 2 lat do 2,5 roku

Wymiar czasu pracy: petny etat

Warunkiem zawarcia umowy o pracg jest skierowanie projektu do realizacji przez Instytucj¢
Posredniczaca.

Miejsce wykonywania pracy: Kujawsko - Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu,
ul. Sienkiewicza 36, 87-100 Torun

1. Wymagania niezbe¢dne:

« wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

« co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w projektach unijnych w obszarze rekrutacji
1 w realizacji dziatan promocyjnych,

* bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Pakiet MS Office),

« niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie, w tym przestgpstwa skarbowe,

« nieposzlakowana opinia,

« samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢, zdolno$¢ analitycznego myslenia, umiejgtnos¢ organizacji
pracy wlasnej, umiejgtnos$¢ pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
» wiedza z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej,
« prawo jazdy kat. B,
« ukonczone szkolenie z zakresu stosowania zasady rownosci ptci w realizacji projektow UE.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
« przeprowadzenie rekrutacji wg. opracowanego harmonogramu na poszczegolne kursy,
« przygotowanie pelnej dokumentacji zgloszeniowej BO do komisji rekrutacyjnej,
« prowadzenie rejestrow 0sob zakwalifikowanych do poszczegolnych kurséw oraz list rezerwowych,
« przez caly okres rekrutacji udzielanie informacji telefonicznie, mailowo lub osobiscie
interesantom na wszelkie pytania zwigzane z kursami.

4.Wymagane dokumenty:
» zyciorys (CV),
+ list motywacyjny,
» oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb zwiazanych z zatrudnieniem (zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
ochronie danych osobowych, tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.).

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ na adres e-mail KPCEN w Toruniu:
kpcen_torun@kpcen-torun.edu.pl

z adnotacja ,,Oferta pracy na stanowisko specjalisty ds. rekrutacji " w terminie do dnia
28.03.2012r.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 56 62 277 47.
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